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QUADRE DE CARACTERISTIQUES DE CONTRACTE MENOR PER PUBLICAR EN EL PERFIL DEL CONTRACTANT
I/0 PER SOL-LICITAR OFERTES

=56

1

NUm. d’expedient

N

CM 2019 00005

2

Descripci6

HONORARIS PER AL DESENVOLUPAMENT,
REALITZACIO | VALORACIO DE LES PROVES
SELECTIVES PER A LA BORSA DE FEINA TEMPORAL
DE PERSONAL ADMINISTRATIU | OPERARIS DE
FUNERARIA | DE CEMENTERIS DE LEMPRESA
FUNERARIA MUNICIPAL, S.A.

Tipus de contracte

Obra X servei subministrament

Hiw

Valor estimat contracte

3.518,10€ sense IVA

Pressupost licitacio

4.256,90€ amb IVA inclos

Licitadors

Hi poden presentar ofertes les persones fisiques i
juridiques on la seva activitat econdmica sigui els serveis
de col'locacié y subministrament de personal, com ara les
Consultores de Selecci6 de Personal, que acreditin la
solvéncia técnica necessaria per a dur a terme el projecte.

Titulacid de persones necessaries durant tota la gestié del
contracte:

- Part tedrica: Llicenciats en Dret o Llicenciats en
Administracié i Direccié6 d'Empreses o Llicenciats en
Psicologia o Diplomats en Relacions Laborals o Tecnics
de formacié i/o seleccié de personal.

- Part practica: Llicenciat o Enginyer o Diplomat o Enginyer
Técnic o Técnic Superior d'Administraci6 de Sistemes
Informatics o Certificat de Professionalitat de la mateixa
familia professional o informatica.

Acreditacio solvéncia
técnica

Si, el responsable sera minim Llicenciat en dret, Llicenciat
ADE i/o Llicenciat en Psicologia, i aportara 'acreditaci6
corresponent.

Relaci6 de 1 servei i/o feina analoga a I'objecte import
minim realitzat en els darrers 3 anys (2016,2017,2018).

Prestacions

Desenvolupament, realitzacié i valoracié de les proves
teoriques i practiques selectives per a la borsa de feina
temporal de les seglents categories:

- Administratius: E! licitador haura de presentar la seva
oferta per elaborar una prova de 60 preguntes tipus test.

Els temes que s'inclouran a la prova tedrica seran els
segients:

- Decret 11/2018 que regula l'exercici de la Sanitat
Mortudria

- Estatuts de 'EFM
- Reglament de Cementeris
- Tarifes vigents BOIB 2019

El licitador ha de presentar oferta per a puntuar la prova
teorica.

Per a la realitzacié de la prova escrita, en el cas dels
Administratius es realitzaran 4 torns de 20 aspirants cada
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un, en horari de mati i de 90 minuts de durada per a la seva
execucio.

El licitador ha de presentar oferta per a dissenyar i puntuar
la prova practica.

Els temes que s’inclouran a la prova practica seran els
seglents:

- Coneixements tractament de text LibreOffice Windows,
versié 6

- Coneixements Fulles de Calcul LibreOffice Windows,
versio 6

El nivell de la prova sera de dificultat mitjana.

- Operaris Cementeris / Funeraria: El licitador haura de
presentar la seva oferta per elaborar una prova de 28
preguntes tipus test.

Els temes que s’inclouran a la proba teodrica seran els
seglents:

- Decret 11/2018 que regula l'exercici de la Sanitat
Mortuoria

- Estatuts de 'EFM
- Reglament de Cementeris

El licitador ha de presentar oferta per a puntuar la prova
teorica, segons els criteris que fixara la comissié técnica de
seleccié de I'EFM.

Per a la realitzacié de la prova escrita, en el cas dels
Operaris (Cementeri i Funeraria) es realitzaran 2 torns de
20 aspirants cada un, en horari de mati i d'1 hora de durada
per a la seva execucio.

L'elaboracié de la prova practica la faran els responsables
dels departaments de Cementiris i de Funeraria de 'EFM.

Els merits en les tres categories les valorara el licitador
(inclds dins la seva oferta).

El licitador es compromet a presentar a 'EFM, la relacié de
preguntes de les tres proves abans de la seva realitzacié,
perqué l'equip de supervisié de I'EFM pugui donar el seu
vistiplau.

Lloc de realitzacié de les proves:

Les proves tedriques de les dues categories Administratius
i Operaris (Cementeri i Funeraria), es realitzaran a les
instal-lacions del Tanatori de Son Valenti de Palma.

En el cas de la prova practica dels Administratius, el
licitador sera el responsable de proporcionar l'aula, de
superficie de 60 m2 per a 25 persones, dotada amb tot
l'equipament necessari per fer la prova. Aquesta aula
comptara amb 20 portatils amb el seglent programari
instal-lat: Tractament de Textos i Fulls de Calcul LibreOffice
Windows versio 6. Taules i cadires per tots els aspirants i
per a les persones que estiguin a l'aula com a supervisors
en tota la durada de la prova.

En el cas de la prova practica dels Operaris (Cementeri i
Funeraria), es realitzaran a les instal-lacions del Tanatori
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El licitador haura de presentar en format digital, les proves
tedriques i practiques, realitzades per tots els aspirants i les
actes d’avaluacié signades pel responsable a I'equip de la
comissid técnica de selecci6 de I'EFM, segons les
instruccions i procediments establerts, amb exactitud,
veracitat, claredat i complint amb les normes de seguretat i
confidencialitat.

9 | Criteris de seleccié de | (inic criteri: PREU
les ofertes
10 | Documentacio - declaracié responsable (model annex)
a presentar - documents acreditatius de la solvéncia técnica (apartat 7)
- oferta econdmica
11 | Duracié del contracte 2 mesos
12 | Termini i lloc de 10 dies habils des de la publicacié al Perfil del Contractant.
presentaci6 ofertes Adreca electronica:  contractacio@efm.es Indicar a
lassumpte: NUM EXP CM 2019 00005 . L'oferta s’ha
d’enviar com a document adjunt i arxiu no editable (PDF) o
alternativament en sobre tancat a Secretaria de 'EFM (1er
pis del Tanatori de Son Valenti, Cami de Jesus, 2 07011
Palma) en horari de 08:00 a 14:00 hores.
Per consultes relacionades amb aquesta oferta:
971.21.26.50 o contractacio@efm.es
Adverténcia En compliment de Particle 118.3 de Ia Llei 9/2017, de
13 | Normativa als licitadors

contractes del sector public, no es podra adjudicar el
contracte a licitadors que hagin subscrit altres
contractes menors que individual o conjuntament-
incloent aquest- superin l'import de 15.000 €,IVA
exclos, per contractes de serveis o subministraments o
'import de 40.000 € per a contractes d’obres

Palma, 29 de gener de 2019

El gerent

Jordi Vila Albagét
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